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PUNTO RESOLUTIVO NUMERO 07-2022
EL CONSEJO NACIONAL DE DESARROLLO URBANO Y RURAL -CONADUR-

CONSIDERANDO:
Que la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala crea el Consejo Nacional de
Desarrollo Urbano y Rural para la organizacion y coordinacion de la administracion
publica, el cual es coordinado por el Presidente de la Republica y estd integrado segtin

la ley establece.

CONSIDERANDO:
Que de acuerdo con el Decreto Numero 11-2002 del Congreso de la Republica de
Guatemala, Ley de los Consejos de Desarrollo Urbano y Rural y su Reglamento,
contenido en el Acuerdo Gubernativo Numero 461-2002, es competencia del Consejo
Nacional de Desarrollo Urbano y Rural -CONADUR-, aprobar las normas
complementarias para el buen funcionamiento de los Consejos de Desarrollo en los

ambitos Nacional, Regional y Departamental.

CONSIDERANDO:
Que el ejercicio dinamico del proceso administrativo en el Sistema de Consejos de
Desarrollo en los niveles nacional, regional y departamental, ha puesto de manifiesto la
necesidad de actualizar las normas que complementan el Reglamento de la Ley de los

Consejos de Desarrollo Urbano y Rural.

POR TANTO:
En el ejercicio de las funciones y atribuciones que le confieren los Articulos 225 de la
Constitucion Politica de la Republica de Guatemala; 6 de la Ley de los Consejos de
Desarrollo Urbano y Rural, Decreto nimero 11-2002 del Congreso de la Reptiblica de
Guatemala, y 26 literal a) del Reglamento de la Ley de los Consejos de Desarrollo

Urbano y Rural, Acuerdo Gubernativo niimero 461-2002;
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RESUELVE:
Emitir las siguientes,

NORMAS COMPLEMENTARIAS AL REGLAMENTO DE LA LEY DE LOS
CONSEJOS DE DESARROLLO URBANO Y RURAL, ACUERDO GUBERNATIVO
NUMERO 461-2002

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto. El presente normativo tiene como objeto desarrollar las normas que
complementen el Reglamento de la Ley de los Consejos de Desarrollo Urbano y Rural,

con el fin de coadyuvar al funcionamiento del Sistema en los niveles nacional, regional y

departamental.

Articulo 2. Ambito de aplicacion. Las presentes normas son de observancia y de
aplicacion general para los diferentes sectores, drganos e integrantes que conforman los
niveles nacional, regional y departamental. Estas normas también podran ser adoptadas
en los niveles municipal y comunitario en lo que les fuere aplicable, con la anuencia del

pleno del Consejo respectivo.

CAPITULO II
FORMA DE INTEGRACION DEL SISTEMA Y FUNCIONES DE LOS CONSEJOS

Articulo 3. Convocatoria y eleccion de representantes de las Instituciones o Sectores
No Gubernamentales en los niveles departamental, regional y nacional. Las entidades
responsables de convocar a eleccion de los representantes titulares y representantes
suplentes de las instituciones o sectores no gubernamentales, realizaran la convocatoria
en el afo que corresponda, dentro de un plazo minimo de cinco (5) dias y un maximo de

ocho (8) dias, anteriores a la fecha de la eleccion.
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La convocatoria regulada en el articulo nueve (9) del Reglamento de la Ley de los
Consejos de Desarrollo Urbano y Rural, ademas podra realizarse por correo electronico,
redes sociales o cualquier otro medio de comunicacion, siempre que se deje constancia

de la misma.

Las elecciones se realizaran en las fechas siguientes:

a) Nivel Departamental, en los primeros diez (10) dias calendario de octubre;
b) Nivel Regional, en los primeros diez (10) dias calendario de noviembre; y,

c) Nivel Nacional, en los primeros diez (10) dias calendario de diciembre.

La forma de votacion sera determinada por los representantes presentes.

Las personas propuestas y que resultaren electas como representantes titulares y
representantes suplentes, deberdn estar presentes en la reunidén, manifestar su

aceptacion del cargo; circunstancia que debe hacerse constar en el acta correspondiente.

Si el representante titular o representante suplente, de las instituciones o sectores no
gubernamentales, por caso fortuito debidamente acreditado, no pueda concluir el
periodo para el cual fue electo, se debera realizar nuevamente el proceso de eleccién, en
la forma estipulada en la presente normativa, a efecto de finalizar el periodo

correspondiente.

Articulo 4. Modificacion de convocatoria. Si por causa de fuerza mayor o caso fortuito,
es necesario cambiar la hora, fecha o lugar de la reunion para la eleccion de
representantes titulares y representantes suplentes de las Instituciones o sectores no

gubernamentales, esta convocatoria debera cumplir con los requisitos establecidos.

La nueva convocatoria y la eleccion, realizadas fuera del plazo establecido en el articulo
tres (3) de este normativo, seran validas, siempre que sea por las causas sefialadas en el

parrafo anterior.



SECRETARIA DE PLANIFICACION Y PROGRAMACION DE LA
PRESIDENCIA -SEGEPLAN- 5/

CONSEJO NACIONAL DE DESARROLLO URBANO Y RURAL - ..
-CONADUR- oyt

LIBRO DE ACUERDOS

Para el efecto este plazo no podra exceder de treinta (30) dias calendario a partir de que
ocurra la causa de fuerza mayor o caso fortuito; sin que esta eleccion interrumpa o afecte

la eleccion en los siguientes niveles.

Si durante el proceso de eleccidn no se lograre elegir representantes de las Instituciones
o Sectores No Gubernamentales, en los niveles departamental, regional y nacional, la
entidad responsable de convocar debera conocer y resolver las solicitudes que hagan de
su conocimiento; y podran por tnica vez, dentro del plazo de treinta (30) dias siguientes
al dia de la eleccion a que hace referencia el articulo tres (3) de este normativo, convocar
a un nuevo proceso, sin que este interrumpa o afecte la eleccion en los siguientes

niveles.

Articulo 5. Enlaces de los entes convocantes y sus responsabilidades. La Secretaria de
Coordinacion Ejecutiva de la Presidencia, en el mes de agosto del afio que corresponda
la eleccion, solicitara a las autoridades superiores de las entidades relacionadas en el
articulo nueve (9) del Reglamento de la Ley de los Consejos de Desarrollo Urbano y

Rural, que nombre a un enlace idéneo, para lo siguiente:

a) Asistir a la reunion o reuniones que la Secretaria de Coordinacion Ejecutiva de la
Presidencia y la Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia,
convoquen para el traslado de informacion y coordinacion de la eleccion de
representantes titulares y representantes suplentes a nivel departamental.

b) Trasladar la informacion de las reuniones a la autoridad superior que lo nombro,
asi como, coordinar con cada uno de los delegados departamentales de la
entidad correspondiente, todo lo relacionado a la convocatoria y eleccion de
representantes titulares y representantes suplentes a nivel departamental, con el
apoyo de las Gobernaciones Departamentales como lo establece el articulo nueve
(9) del Reglamento de la Ley de los Consejos de Desarrollo Urbano y Rural.

c) Compartir copia de la convocatoria y la calendarizacion de las elecciones para
representantes titulares y representantes suplentes, a nivel departamental, a las
dependencias identificadas en el segundo parrafo del presente, para

conocimiento y efectos pertinentes.
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d) Informar el resultado de la eleccion a la Secretaria del Consejo correspondiente,

en un plazo no mayor de tres (3) dias, posteriores a la eleccion.

Articulo 6. Acta de la eleccion de los representantes de las Instituciones o Sectores no
Gubernamentales. Las actas a que se hace referencia en el articulo nueve (9) del
Reglamento de la Ley de los Consejos de Desarrollo Urbano y Rural, en el nivel
departamental, deberan ser faccionadas por la Entidad responsable de convocar, en el
libro de actas o en hojas moviles autorizadas por la Contraloria General de Cuentas,

especificamente para la eleccion.

En los niveles regional y nacional, las actas deberan ser faccionadas por la Secretaria del
Consejo, en el libro de actas o en hojas moviles, autorizadas por la Contraloria General

de Cuentas, especificamente para la eleccion.

Sera responsabilidad de cada entidad convocante y de cada Consejo de Desarrollo,
realizar las gestiones correspondientes ante la Contraloria General de Cuentas, para la

autorizacion del respectivo libro u hojas maviles.

Articulo 7. Duracion en los cargos. En los niveles nacional, regional y departamental, el
periodo de dos (2) anos para los representantes de las Instituciones o Sectores no
Gubernamentales, que establece el articulo trece ( 13) del Reglamento de la Ley de los
Consejos de Desarrollo Urbano y Rural, iniciara el primer dia habil de enero del ario
posterior a la fecha de la eleccion; finalizando la representacion el treinta y uno (31) de

diciembre del afo en que nuevamente se realicen las elecciones.

Lo establecido en el articulo cuatro (4) de estas normas, el periodo de representacion,

finalizara en la fecha indicada en el parrafo anterior.

Articulo 8. Acreditacion de representantes ante la Secretaria de los Consejos de
Desarrollo. Para efectos de la acreditacidn, los representantes de las entidades
gubernamentales y no gubernamentales electos o designados, deberan presentar a la

Secretaria del Consejo que corresponda, la certificacion del acta, acuerdo interno o
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nombramiento, que los identifica como representantes titulares o representantes
suplentes ante el Consejo respectivo, en el plazo establecido en el articulo (11) del

Reglamento de la Ley de los Consejos de Desarrollo Urbano y Rural.

Para los representantes titulares y representantes suplentes electos de las Instituciones o
Sectores no Gubernamentales al no acreditarse, no podran ser convocados para
elecciones del nivel superior ni a reuniones en el nivel en el que fueron electos;

quedando la Institucion o Sector no gubernamental, sin representacion.

Para los representantes de los Pueblos Indigenas, sin perjuicio de lo regulado en el
articulo diez (10) del Reglamento de la Ley de los Consejos de Desarrollo Urbano y
Rural, la Entidad responsable de la convocatoria debera informar el resultado de la
eleccion a la Secretaria del Consejo correspondiente, en un plazo no mayor de tres (3)

dias, posteriores a la eleccion.

La Secretaria del Consejo, extendera la constancia que lo acredita como representante
titular o representante suplente, de las instituciones o sectores no gubernamentales ante

el Consejo respectivo, para ejercer los derechos correspondientes.

Articulo 9. Convocatoria a reuniones ordinarias y extraordinarias de los Consejos de
Desarrollo. La convocatoria a reuniones ordinarias se efectuara en forma escrita, radial,
televisiva, por correo electronico, redes sociales o cualquier otro medio de comunicacién
producto de la tecnologia con cinco (5) dias calendario de anticipacién a la fecha de su
realizacion, dejando constancia de la misma. La convocatoria debera ir acompanada de

la agenda respectiva para su revision previa a la reunién del Consejo.

La convocatoria a reuniones extraordinarias, podra efectuarse en cualquier momento,
con un plazo minimo de cuarenta y ocho (48) horas a la realizacién de la misma, y
deberan ser utilizados los mismos medios de comunicacién anteriormente citados,

identificando el o los temas a tratar.



PRESIDENCIA -SEGEPLAN- f
CONSEJO NACIONAL DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
-CONADUR- '
LIBRO DE ACUERDOS

Las reuniones a que se refiere el presente articulo, se ajustaran a un horario que facilite

la participacion plena de todos los representantes debidamente acreditados.

Articulo 10. Asistencia a las reuniones ordinarias y extraordinarias del Consejo. La
asistencia a las reuniones ordinarias y extraordinarias del Consejo, es de caracter
obligatoria. En ausencia del representante titular, debera asistir el representante

suplente.

En el nivel nacional los Ministros y Secretarios que por causa justificada no asistan a las
reuniones, deberan ser sustituidos unicamente por los Viceministros o Subsecretarios

respectivos.

Los integrantes del sector gubernamental, en los niveles regional y departamental,
incurriran en responsabilidad administrativa por inasistencia injustificada a las
reuniones a las que sean legalmente convocados. El coordinador de cada Consejo,
comunicard tal extremo a la autoridad jerdrquica correspondiente, para lo que

corresponda.

Para los representantes de las instituciones o sectores no gubernamentales, el
coordinador del respectivo Consejo, comunicara la inasistencia a la organizacion del
sector que representa, para que, de conformidad con los reglamentos de la organizacion,
se proceda a la imposicion del respectivo régimen disciplinario; debiendo dicha
organizacion informar al Consejo de Desarrollo correspondiente, del resultado de la

accion realizada.

De la inasistencia con justificacion valida o sin ella, debera dejarse constancia en el acta

respectiva.

Se procedera de la misma forma cuando alguin representante del Consejo transgreda lo
normado en la Ley de los Consejos de Desarrollo Urbano y Rural y su Reglamento; asi
como lo regulado a través de los Puntos Resolutivos aprobados por el Consejo Nacional

de Desarrollo Urbano y Rural.
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Unicamente los coordinadores de las comisiones de trabajo, podran hacerse acompanar,
si es necesario, de asesores o personal técnico especializado en el tema que se trate; éstos

no tendran voz ni voto durante el desarrollo de la reunion.

CAPITULO III
DISPOSICIONES GENERALES PARA LA INTERVENCION EN LAS REUNIONES

Articulo 11. Reuniones ordinarias. En el nivel nacional, se celebraran durante el ano
como minimo cuatro (4) reuniones ordinarias, en los meses de febrero, mayo, junio y
septiembre. En los niveles regionales y departamentales, se realizaran como lo indica el

Reglamento de la Ley de los Consejos de Desarrollo Urbano y Rural.

Articulo 12. Orden de intervencidn de participantes. Se concedera la palabra a quien la
solicite primero. Si dos (2) o mas representantes la pidieren al mismo tiempo, el
Presidente/Coordinador establecera la precedencia de la participacion requerida por

cada representante.

Articulo 13. Planteamiento de cuestionamientos. Quienes planteen cuestiones de orden
o para aclaracion, tienen preferencia en el uso de la palabra. Las intervenciones deberan
ser concretas, relacionadas con el punto de discusion, evitar expresiones fuera de lugar y
abstenerse de hacer alusiones personales, de lo contrario, el Presidente/Coordinador lo

llamara al orden.

Articulo 14. Interrupcion en el uso de la palabra. No podra ser interrumpido quien esté
en el uso de la palabra. Si fuera el caso, el Presidente/Coordinador llamara al orden por

iniciativa propia o a solicitud de cualquier representante.
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Articulo 15. Aclaracion de temas. Cuando el Presidente/Coordinador lo considere
oportuno o lo solicite algtin representante, preguntara si el asunto esta suficientemente

discutido; una vez aclarado, se dara por agotado el mismo.

Articulo 16. Solicitud para posponer discusion. Con la peticion avalada por una tercera
parte de los representantes acreditados presentes, se puede solicitar al pleno del
Consejo, que se posponga la discusion de un asunto, por una sola vez. En caso se

apruebe la peticion, el asunto debera tratarse en la proxima reunion.

Articulo 17. Votaciones. Las votaciones deberan ser ptblicas o por voto secreto.

Seran publicas de oficio, cuando las circunstancias lo requieran a solicitud de la mayoria

simple de los representantes acreditados presentes, seran por voto secreto.

Si el resultado de la votacion fuere empate, el Coordinador tendra derecho a doble voto.
Articulo 18. Votaciones publicas. Las votaciones publicas seran mediante las
expresiones verbales: "voto a favor" o "voto en contra”, o utilizando el medio que

exprese inequivocamente la intencion del voto.

El voto podra razonarse, en forma verbal o escrita, siempre que en el momento de votar

asi se manifieste.

En caso de que algtin representante se abstenga de votar, debera expresarlo de forma

verbal o escrita y razonar sus motivos.
En tales casos, el Secretario tomara nota y la hara constar en el acta respectiva
Articulo 19. Voto secreto. Para ejercer el voto secreto, se utilizaran papeletas que se

depositaran en un recipiente transparente. Unicamente se considerara el voto de los

representantes acreditados presentes.
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El escrutinio lo efectuara una comision integrada por un representante de las
instituciones publicas, un representante de los Concejos Municipales, un representante

de las instituciones o sectores no gubernamentales y el Secretario del Consejo.

Las instituciones publicas, los representantes de los Concejos Municipales y las
instituciones o sectores no gubernamentales, por consenso, designaran para el efecto a

un representante de cada uno.

El resultado sera comunicado al pleno por el Secretario y lo hara constar en el acta

respectiva.

Articulo 20. Receso de la reunion. Cuando en una reunion no se obtenga el consenso o

la mayoria simple para resolver un asunto, podra acordarse un receso.

La solicitud de receso la podra plantear uno (1) o mas de los representantes presentes y

se aprobara con mayoria simple.

La duracién del receso la determinara el Presidente/Coordinador, en ningtin caso, podra

ser mayor de treinta (30) minutos.

Articulo 21. Puntos a tratar en las reuniones. En las respectivas reuniones deben
tratarse los puntos acordados en la agenda estratégica para el ano correspondiente,
aprobada en la ultima reunion del ano anterior y aquellos que por su naturaleza se
consideren de importancia para el desarrollo en el ambito nacional, regional,

departamental, municipal y comunitario.

Articulo 22. Aprobacion de la agenda. El Presidente/Coordinador podra solicitar al
Secretario dar lectura a cada punto de la agenda a tratar, previo a someterla a discusion,
votacion y aprobacion.

Si se propone cambiar el orden o adicionar puntos, se sometera a discusion y votacion

para su aprobacion.
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Articulo 23. Orden para abordar los temas de la agenda. El andlisis de cada tema se
hara por fases, siendo éstas: informar, discutir, mocionar, argumentar y votar cuando

fuese necesario.

Articulo 24. Fase de informacion. El representante que solicité la inclusién en la
agenda del punto a tratar, informara al pleno sobre los alcances o proyecciones de lo
propuesto.  Cualquier representante, puede solicitar la palabra para ampliar la

informacién.

Articulo 25. Fase de discusion. Con base en la informaciéon proporcionada, los
representantes podran emitir los argumentos para apoyar o adversar el punto de la

agenda objeto de la discusion.

Articulo 26. Fase de mocion. Suficientemente discutido el punto, a consideracién del
pleno, se pasara a la fase de mocion. Las mociones deberan ser concretas. El Secretario

tomara nota de éstas, en el orden de su presentacion.

Articulo 27. Fase de argumentacion. Se sustentaran las mociones y se opinard a favor o
en contra de ellas, la intervencion de cada representante no podra exceder de cinco (5)

minutos.

Articulo 28. Fase de consenso. Finalizada la fase de argumentacion, se procedera a la
btisqueda de consenso. En caso de no lograrlo, se procedera a la votacion, conforme al

articulo diecisiete (17) de estas normas.

Articulo 29. De las actas. Las reuniones seran grabadas en formato de audio, para dejar
constancia de las mismas; el Secretario del Consejo faccionara el acta sucinta, la que sera
suscrita por los representantes presentes.

El Secretario del Consejo sera el responsable de archivar en forma adecuada las
grabaciones y el acta de las sesiones respectivas.

El audio de las reuniones estara disponible en la Secretaria del Consejo correspondiente,

para el representante que lo solicite.
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Articulo 30. Contenido y formalidades de las actas sucintas. Las actas como minimo

deberan contener:

1) Lugar, fecha y hora en que se efectte la reunion.

2) Verificacion del quorum, anotando los nombres y apellidos de los representantes
presentes, asi como la entidad, institucion o sector al que representa.

3) En caso de inasistencia de los representantes, se deberan consignar los nombres
y apellidos y la entidad, institucion o sector al que representa con la indicacion si
presentaron o no excusa.

4) Aprobacion y transcripcion de la agenda.

5) La indicacion de los puntos aprobados y no aprobados, los acuerdos vy
compromisos alcanzados.

6) Cierre del acta que incluya la hora en que finaliza la reunion.

7) La firma de los representantes acreditados presentes.

Si algin representante no supiere o no pudiere firmar, pondra la impresion dactilar de
su dedo pulgar derecho u otro en su defecto, firmando por €l un testigo, dejando

constancia en el acta.

Articulo 31. Participacion del representante suplente. El representante suplente,
unicamente podra asistir y participar con voz y voto, en la reunién convocada, en
ausencia del titular.

El representante titular debera presentar al Secretario del Consejo respectivo, excusa de
su inasistencia, por escrito o por cualquier medio de comunicacion, siempre que quede

constancia de la misma y notificar a su suplente para que participe en las reuniones.

Articulo 32. Testado y entrelineado en actas. Es prohibido hacer raspaduras o borrones
en las actas sucintas. Tampoco podran superponerse letras, frases o palabras. A las
palabras, frases o letras equivocadas se les pondra una linea delgada que permita la

lectura. Asi también las letras, frases o palabras omitidas deberan intercalarse entre los
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renglones correspondientes. Antes de suscribirse el acta, se deben salvar los testados y
los entrelineados, bajo sancion de tenerse como no realizados, en caso de no respetar el

procedimiento indicado en el presente.

Articulo 33. Aprobacion de puntos, acuerdos y compromisos de la reunion. El
Secretario del Consejo respectivo procedera a informar sobre los puntos aprobados y no
aprobados, los acuerdos y compromisos alcanzados, los cuales constaran en el acta

sucinta.

CAPITULO IV
COMISIONES DE TRABAJO

Articulo 34. Creacién de las Comisiones de Trabajo. Las Comisiones de Trabajo
creadas por el Consejo Nacional de Desarrollo Urbano y Rural, podran ser replicadas en

los niveles regional y departamental segtin las necesidades.

Articulo 35. Lugar de reunion de las Comisiones de Trabajo. Las reuniones de las
Comisiones de Trabajo, se realizaran en el lugar que determine el Coordinador; o el que

por consenso decida la Comision.

Por otra parte, en virtud de los avances tecnologicos las reuniones de las Comisiones de
Trabajo podran realizarse de manera virtual, de acuerdo con las circunstancias y

necesidades que lo ameriten.

Articulo 36. Coordinador de las Comisiones de Trabajo. Cada Comision de Trabajo
debera contar con un Coordinador, quién velara por su debido funcionamiento. Su

designacion constara en la resolucion de creacién de esta.

Articulo 37. Responsabilidad del Coordinador. Ademas de las funciones que le asigna
la Ley de los Consejos de Desarrollo Urbano y Rural y su Reglamento, corresponde al

Coordinador:
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a) Convocar a las reuniones;

b) Implementar las metodologias de trabajo de la Comision;

¢) Dirigir y moderar las reuniones;

d) Participar activamente en su debido funcionamiento;

e) Ejercer el control, dar seguimiento y evaluar las actividades aprobadas en el plan
de trabajo de la misma;

f) Velar por la participacion y asistencia de los integrantes de la comisiéon y por el
cumplimiento de los acuerdos y compromisos;

-~ g) Elaborar las memorias de cada una de las reuniones, dejando constancia de los
acuerdos y compromisos adquiridos, las responsabilidades delegadas a cada uno
de los integrantes, los plazos de cumplimiento y las diferentes acciones
realizadas por la Comision;

h) Enviar dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes a la realizacion de la
reunion, en forma escrita o electronica, la memoria de la reuniéon y documentos
que correspondan, a cada integrante de la Comision de Trabajo que asistio;
fijandoles un plazo de cinco (5) dias héabiles para la modificacion de la misma, si
no se pronunciaren dentro del plazo establecido, se dara por aceptado el

contenido de la memoria.

Una vez convocada la reunién de la Comisiéon y por fuerza mayor no asistiera el
Coordinador, sera sustituido por quien sea designado dentro de los integrantes de la

comision presentes en la reunion y solamente para ese acto.

Articulo 38. Plan de trabajo. Cada Comision debera elaborar y aprobar un Plan de
Trabajo y su respectivo cronograma de actividades con las acciones de corto, mediano y

largo plazo.

En el cronograma se designaran los productos a obtener, los responsables y tiempo de
entrega; sera el instrumento principal para dar el seguimiento y medir el alcance de los

objetivos establecidos en el tiempo planificado.
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El Coordinador de la Comision debera presentar el Plan de Trabajo a la Direccion
Ejecutiva y a la Secretaria del respectivo Consejo de Desarrollo, dentro del mes siguiente

a la aprobacion del mismo.

Articulo 39. Convocatoria a reuniones. La convocatoria se realizara por escrito, por
correo electronico, redes sociales o cualquier otro medio de comunicacion, con cinco (5)
dias calendario de anticipacion a la fecha de su realizacion.

La convocatoria debera ir acompanada de la propuesta de agenda para su revision y

debe responder al Plan de Trabajo aprobado.

Articulo 40. Asistencia a las reuniones de las Comisiones de Trabajo. La asistencia a
las reuniones de las Comisiones de Trabajo, es de caracter obligatoria. En caso de
ausencia del titular, debera asistir el representante suplente.

En el nivel nacional, los Ministros y Secretarios que por causa justificada se ausenten a
las reuniones de las Comisiones de Trabajo, deberan ser sustituidos inicamente por los
Viceministros o Subsecretarios respectivos.

Unicamente los coordinadores de las Comisiones de Trabajo, podrdn hacerse
acompanar, si es necesario, de asesores o personal técnico especializado en el tema que

se trate; éstos no tendran voz ni voto durante el desarrollo de la reunion.

Articulo 41. Quorum. Se entenderd que existe quorum para las reuniones de las
Comisiones de Trabajo, cuando esté presente la mayoria absoluta (mas de la mitad) de
los representantes que la integran. Cuando éste no se d¢, las reuniones se realizaran con
iguales propésitos, con los representantes acreditados presentes, quince (15) minutos

después de la hora sefialada en la convocatoria, en el mismo lugar y fecha.

Las decisiones o acuerdos seran validos cuando se tomen por consenso y cuando éste no
se logre, por mayoria absoluta de votos de los representantes acreditados presentes. En

caso de empate, el Coordinador de la Comision tendra derecho a doble voto.

Se elaborara una ayuda de memoria, para dejar constancia de los compromisos

asumidos y los responsables de los mismos.
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El representante suplente podra participar en caso de ausencia temporal o definitiva del
titular, intervendra con los mismos derechos y obligaciones de éste. El Coordinador
dejara constancia en la ayuda de memoria de la inasistencia del titular y consignara la

comparecencia del representante suplente.

Articulo 42. Agenda. En cada reunién, se contard con una agenda que debera
adjuntarse a la convocatoria; la misma se sometera a discusion y aprobacién al inicio de
la reunion.

El contenido de la agenda, debera corresponder al Plan de Trabajo aprobado.

Articulo 43. Responsabilidades de los representantes que integran las Comisiones de
Trabajo. Para cumplir con los objetivos y el quehacer de la Comision, en las reuniones
se asignaran tareas y se definiran las acciones de corto, mediano y largo plazo, teniendo

la responsabilidad de presentar resultados de acuerdo con los compromisos adquiridos.

Articulo 44. Moderacion de las reuniones. Las reuniones de trabajo seran moderadas
por el Coordinador y concedera la palabra en el orden respectivo. Si dos (2) o mas
integrantes la solicitaren al mismo tiempo, el Coordinador establecera el orden de la

participacion.

Articulo 45. Obligacién de informar. Sera responsabilidad de los integrantes de las
Comisiones de Trabajo, informar en los otros niveles del Sistema de Consejos de
Desarrollo donde tenga representacion, asi como a las entidades, instituciones o sector

al que representa, acerca de las gestiones, avances y resultados obtenidos.

Articulo 46. Incorporacion a las Comisiones de Trabajo. Los integrantes de los
Consejos en los niveles nacional, regional y departamental, para incorporarse a las
Comisiones de Trabajo, deberan presentar solicitud por escrito al Coordinador de la
Comision de su interés.

El Coordinador de la Comision, al recibir la solicitud, dentro de un plazo no mayor de

cinco (5) dias, debe notificar al solicitante, la aceptacion de su incorporacion, adjuntando
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a la notificacion, el plan anual de trabajo, el listado de integrantes y el cronograma de las
reuniones; asi mismo, en un plazo no mayor de diez (10) dias, posterior a la notificacion
al interesado, informara de la aceptacion de incorporacion, a la Direccion Ejecutiva y a la

Secretaria del respectivo Consejo.

Articulo 47. Renuncia de integrantes de las Comisiones de Trabajo. Los
representantes de las Instituciones o Sectores no Gubernamentales que integran las
Comisiones de Trabajo pueden renunciar a las mismas, para el efecto deben presentar su

renuncia por escrito ante el Coordinador de la Comision.

El Coordinador al recibir la solicitud, debe notificar la aceptacion de la renuncia al
interesado, a la Direccion Ejecutiva y a la Secretaria del Consejo correspondiente, en un

plazo no mayor de cinco (5) dias, posterior a la presentacion de la renuncia.

Se exceptian de este articulo a los representantes del Sector Publico que integren las

comisiones de trabajo.

Articulo 48. Invitacion. El Coordinador de una Comision, podra invitar a participar en
las reuniones de trabajo, a los representantes de entidades publicas, instituciones o

sectores no gubernamentales, en temas relacionados a su competencia.

CAPITULO V
DISPOSICIONES TRANSITORIAS Y FINALES

Articulo 49. Lo establecido en los articulos tres (3), cuatro (4), cinco (5), seis (6) y siete
(7) de estas normas, seran aplicables a partir del afno dos mil veintidos (2022); por lo que
los representantes de las instituciones o sectores no gubernamentales, y que su periodo
de representacion finalice antes o después de octubre del afio dos mil veintidos (2022),
continuaran en el ejercicio de sus cargos ante el Consejo respectivo, hasta el treinta y

uno (31) de diciembre del afio dos mil veintidos (2022).
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Articulo 50. Firma electrénica. En virtud de los avances tecnoldgicos y legislativos, se
podra en el futuro implementar la firma electrénica en la suscripcion de las actas

respectivas.

Articulo 51. Casos no previstos. Los casos no previstos en las presentes normas seran

resueltos por el Consejo Nacional de Desarrollo Urbano y Rural, cuando sea necesario.

Articulo 52. Derogatoria. Se deroga el Punto Resolutivo nimero once guion dos mil
quince (11-2015), del Consejo Nacional de Desarrollo Urbano y Rural, aprobado el dos
(2) de julio del ano dos mil quince (2015), asi como las reformas al Punto Resolutivo
numero cero seis guion dos mil diecinueve (06-2019), contenidas en el Punto Resolutivo
numero cuatro guion dos mil veintiuno (4-2021), aprobado el catorce (14) de mayo del
ano dos mil veintiuno (2021), ambos del Consejo Nacional de Desarrollo Urbano y Rural

y todas aquellas disposiciones contrarias al presente Punto Resolutivo.

Articulo 53. Vigencia. Las presentes normas complementarias entraran en vigencia

inmediatamente.

Dado en la ciudad de Guatemala a los veintidds dias del mes de junio de dos mil

veintidos.

=f W Luz
Director Ejecutivo del CONADUR y Secretaria de\CONADUR y Secretaria de
Secretario de la Secretaria de la Secretaria de Planificacion y

Coordinacion Ejecutiva de la Presidencia Programacion de la Presidencia

irginia Gramajo Vilchez
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