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PURICIPALIDAD DE SAN JOSE LA ARADA, DEPARTAMENTO DE CHIQUIMULA.

En cumpflmisnto a lo que determina el numeral 26,
articulo 10 Decreto 57-2003, del Congreso de 1a Repiibiica
Lay da Acceso a l2 Informacidn Pidblics,
Obligaclones de Transparencla,

INFORMA SOBRE EL FUNCIONANIENTO Y FINALIDAD DE LOS ARCHIVOS,
SUS SISTEMAS NE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFOMACION,
PRECESOS Y FACILIDADES DE AGCESO.

FUNGIONAMIENTO:

En la Municipaiidad de San José La Arada, departamanto de Chiquimula, existen erchivas en:
SECRETARIA MUNICIPAL, DIRECCION DE ADMINISTRAGION FINACIERA INTEGRADA
MUNICIPAL -DAFIN-, DIRECCION MUNICIPAL DE PLANIFICAGION -DMP-, IMPUESTO UNICO
SOBRE [NMUEBLES -lUSI-, DIRECCION MUNICIPAL DE LA MUWER -DMM- Y OFICINA
MUNICIPAL DE LA NIREZ y ADOLESCENCIA. La finalldad estiiba en la funcitn que cada una de
Iss oficinas desarrolta, tenfendo el culdado da conjuntar toda la Ihformacian relaclonada con su
quehacer dlatia a efecto de confermar 1z Memosia Anual da Lzbores. Sus sistemas de reglstros son
tradicionales y sus categorias de Informadidn podemos catalegaras como de primera dase, A panir
del 16 de abril afio 2009 se cred la Unldad de Libre Accese a la Informacion Poblica {ULAIP) en 1a
municipafidad de San José La Amads, deparlamento ds Chiguimula, medlo por el cual puada dirighse
cualquler Usuario o Interesadoe v selickar verbat o por escrite la Informacién que sea de utiidad.

PROCESO Y ACCESO A LA INFORMACGION

El procedimiento que se leva en la Unidad da Acceso a la Informacién Pablica, ds la munfcipalidad
da San José La Arada, departamento de Chiquimula, para tener facdidad de 2ccaso a lainformacdidn
es Za slgutante:
Via Electrénica: A vavés de la pdgina WEB: www.munisanfoselaarada,gab.gf ¥ corren
electrénico:  [nfpublic munisanjoselasradaf@outiookes para fos requermientos de
informacldn piblica de oficle come lo esteblece ef articulo 10 det Decreto No. 57_20908 del
Congraso de la Repiblica, Ley de Acceso a la Informacién Péblica.
*  Verbal y Eserita: La informacion pueda ser presentada al sujelo obligado, a ¥avés de la
Unldzd de Informacion Pablica en esta munlcipalidad de San José La Arada.

San José La Areda, Chiquimuia, 22 de 2%l de 2019
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La Infraserita Secrelaria Municipa! del municipio de San José La Arada, departamento de Chiguimuia,
CERTIFICA

Haber teride a 1a vista el compendio de hojas movibles que confienen las Aclas Ordinarias y
Extraordinarias de las Sesones del Concejo blunicipal, enda que se encuenlra et Acta nimero 21-2019
de se5in celebrada ¢l dia nuince de abili de dos mil tiecinueve que coplada en su parte conducente
dice:

PUNTO SEPTIHO:

El Concejo Municipal de San José La Arada, departamento do Chiquimula, CONSIDERANDO: que para
curmplir con 1o esteblecido en las compelencias municipales a que se refiere el Artloule 68 del Decrelo
nimero 12-2012 Chdigo Municipal; CONSIDERANDO: (us para brindar eficientoments J0s sefviclos
municipales qua requiere la poblaclon, es necesario actualizar y efettuar medificaciones en el cobro de
las tasas municipales, POR TANTO: Actuando ds conformidad v en uso de fas facultades que la ey te
confiers, en of Ariouio 3, Adfeuio 35 Intlses a, e, 1, by el Arlculo 72 del Recrefo nimero 12-2012 dal
Congraso de la Replibiica de Guatemala, Cadigo Muricipal, ACUERDA: indiur dentro del actual plan de
tasas municlpales las sigulentes: 1) Cobro de senicio de iren de aseo para las sideas y caserios dal
munleiplo, recoleclando basura una vez por semana Q.10:00 measuat. 11) Cobro por arendamiente de
terrene municipal para fines de colocacin de antenas de telefonla celutar .20.00 mensualss por metro
cuadrade, dicho cobro apfican para jos conbiatos que se celebren después de esla publicacidn en &
Dieria da Centro Amédica. [If) El presente acverdo tendré vigencia a partir de su puchacién en e Diario
da Centroamérica,

Y para bos usos cortespandientes se extiende fa presente CERTIFICACION en San José La Arada,
Chiquimuta, a diaciséls dias dal mes de &bl de dos mit diecinueve,
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Con bass en fa "LEY DE ACCESO A LA INFORMAGION PUBLICA™, DECRETO 57-2008 del Congreso da 1a
Repiblica. Captulo Segundo. Cbligack de Ti a. Articulsil, informsacidn Pibllca da Oficla.
humeral 26. Los respongsblss de los Archidos de cada Lno da 105 suielos obBgados, deberdn’ publicsr, por 1o menas
una vez 31 8o, ¥y 8 Wevés gt Diane da Centro Amérca, un informe sobre: ef Funclonamianto y finafidad def
archivo, sug-sisizmas de repisiro y calégoras d¢ Informacién, fos procedimientos y facliidades de accesp at
archivo.

FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO:
Los Archivos de Gastidn consarvan la depumentacidn activa y el Archivo General custodia Lz doormantadidn semd-
activa; redne, ordena, orgendza, dasifica, describe, conserva Y da la congulls y acoaso a fos usuarios &n general

FINALIDAD DEL ARCHIVO:

Ef Archive General es el encargado ds rewunr, resquardarn, conservar, gestionar y admwar fo reasterido por fos
Archivos de Gastidn y serd el responsadla da elaborar los Mstrumentos novmativos paca clagificar, controiar y
consenvar la documnenlacidn; ademds asesora y capadila a 103 colaboradores en la temdtica archivistica. -

SISTEMA PE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION:
€l Archive Generad coordina lz Mnplajrentadén del Sistame Archivistico da la Insbtudén. Organzecicnalments
trabala con un cuadro orgénico-funcional y erganiza la decumentadon da la slgutente forma:
¥ eronalogla (de, mes y eilo)
¥ Porsecddn y series documentalas
v Por coleccionas cesradas, de fos proyecios:
ALA {dlate en diferentes dress geogréficas)

DICOR

SIPECH

CAHV

GPU (Combate a la Pobreza Urbana}

Consajos de Dasaro¥o

Colgccidn da plaros { por proyecio. por drea gaogratia y por fecha)
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Actualments se trabzja una basa de dstes que B2 permifrd regisirar y conlrotar los Eslmilss Forddos Documentalas
quée se conservan @ Ingresan a&i Archivo Geperal .ka kformacién estd en scpode papzl y gletirdnico (en
daterminadas dependencias); fas fachas exiremas d2 las diferentas Tipologias dzlan d2 1969 &l 2014,

PROCEDIMIENTQ ¥ FACILIDAD DE ACCESO AL ARCHIVO:
Fiaccese al Archive General y a fa Unldad da Acceso a la informacibn debe realizarse por as vias Slenles:

Archive Gener.ai:

= PRESENCIAL EN: 32 calle 8-00 zona 11, Lss Charcas. Chadad de Guatemala
= VIATELEFCNICA AL NOMERQ: 2442-0588
= POR CORREQ ELEGTRONICO; gosuobardscsp qob ot

Unldad de Acceso a la Informacidn Piblica:
»  PRESENCIAL: 1a Unidad do Acceso 2 [2 Informacidn Publica, en 13 Secrelana de Coerdinaddn Ejecitiva ds
{a Presidencia ublcadas &n: £1a. zv. 605 Zona 1, Ed. IPH, tercer nivel; Cludad do Guatemala
»  TELEFONO: 2410-4141 a Ja extensién 104 ds la P
= POR CORREC ELECTRONICO: sfiguaroafiesp gobal
= PAGINA WEB: wavw,scep.aohat

Horerios dz alencldn:

Lo jomada laboral ded Archive General es da 700 2 15:30 horas st carar ai medio dla, hay personal atento y
capadtado para dar sevico a fos usuanios, la atendidn se brinda duranta los 5 dlas ds la ssmana; las sofcitudes
eleclrinicas se puesden reaizar cuande el usuario fo soficta. (1717882 24-may0
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