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INFORME MENSUAL 1
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA DE COORDIN ‘CION
EJECUTIVA DE LA PRESIDENCIA |

Nombre persona N
contratada: WALTER ROLANDO ALDANA CORTEZ/

Tipo de Servicios: SERVICIOS TECNICOS

Direccion que evalia CODEDE ZACAPA - SCEP

el servicio;.
-

Namero de 131-2017 Lugar y fecha de informe:
contrato: ZACAPA, 31 DE ENERO DE 2017.
Periodo de prestacion del , .
servicio: De: 04-01-2017 A 31-01-2047
Respetable Sefior Secretario: '|

O En cumplimiento de Ias cldusulas 23, 42, 102y 192 del Contrato Administrativo arriba

identificado, me permito por este medio; rendir informe de las actividades realizadas
siendo éstas las siguientes:

a}

b)

c)

d)

Prestar asesoria técnica al Jefe Administrativo y Financiero del Consejo Departamental
de Desarrollo de Zacapa, en la elaboracién del anteproyecto de presupuesto de
funcionamiento, asi como en aspectos que deben ser incorporados ep el Presupuesto
para obtener la autorizacion para el ejercicio fiscal correspondiente; H

Brindar asesoria técnica sobre lineamientos que permitan la correcta emisién de los
comprobantes provenientes de la revision de proyectos de acuerdo a los procedimientos
establecidos por el Ministerio de Finanzas Publicas, para los desembolsos de los recursos
de los proyectos y obras financiados con recursos administrados por el Consejo
Departamenta)de Desarrolio; |

» Apoyé en la emision de comprobantes para los desembolsos de los recursos de
los proyectos y obras financiados con recursos administrados por el Consejo
Depaftamental de Desarrollo de Zacapa, durante el mes de enero.

» Asisti en el ingreso de avances financieros de los proyectos del mes de energ, en
el Sistema Nacional de Inversién Publica, como procedimiento establecido por el
Ministerio de Finanzas Publicas.

|
Brindar asesorfa técnica al Jefe Administrativo y Financiero respecto al correcto
procedimiento de la preparacion de la Caja Fiscal, de las conciliaciones y liguidaciones de
cuentas bancarias, verificando que sean sustentados con los documentos
correspondientes; :\

¢ Brindé asesoria técnica respecto al correcto procedimiento de fa preparacion de
la Caja Fiscal, conciliaciones y liquidaciones de cuentas bancartas, durante el mes
de enero.

Brindar apoyo y asesoria técnica en la elaboracion de los informes requeridos al Consejo
Departamental de Desarrollo que deban presentarse a la Contraloria General de Cuentas;
e Apoyé en la elaboracién de informe de Cuenta Corriente por Proyecto y en la
presentacion del mismo ante la Contraloria General de Cuentas durante el mes

de enero. |




e)

Brindar asesoria técnica sobre la aplicacion de procedimientos para la debida
contabilizacion, inventario y actualizaciéon de los bienes cargados/»al Consejo
Departamental de Desarrollo;

e Brindé asesoria técnica sobre la aplicacion de procedimientos para la debida
contabilizacion, inventario y actualizacién de los bienes cargados al Consejo
Departamental de Desarrollo durante el mes de enero. o

Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios contratados que
sean solicitadas por “El Estado”.
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