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INFORME MENSUAL
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA PE COORBINACION

EJECUTIVA DE LA PRESIDENCIA
Nombre persona = :
contratada: NOHEMY QUINONEZ MAZARIEGOS o

Tipo de Servicios: | SERVICIOS TECNICOS

Direccion que evalda

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES Y
"TRANSPORTES DE LA DIRECCION ABMINISTRATIVA Y

el servicio: FINANCIERA
Ndmero de 102-2017 - Lugar y fecha de informe: S
contrato: Guatemala, 31 de enero de 2017
Periodo de prestacion del

servicio:

De: 04-01-2017 A: _31-01-2017

Respetable Seiior Secretario:
En cumplimiento de las clausulas 22, 43, 102 y 192 del Contrato Administrativo arriba
identificado, me permito por este medio; rendir informe de las actividades realizadas

siendo ést

a)
>

b)

c)

d)
Vo.Bo.: f:

as las siguientes:

Brindar apoyo en la logistica, organizacién y realizaciéon de actividades
relativas al seguimientd y manténimientd del orden y limpieza de las
instalaciones fisicas, muebles, maquinaria, equipo y servicios sanitarios
en la Secretaria de Coordinacién Ejecutiva de la Presidencia-SCEP-.

o
Apoyé en el manejo y control de las maquinas de fotocopiado, guillotina
y encuadernadora, al servicio de los colaboradores del 4to. Nivel,

Apoyar en las gestiones administrativas, traslado de correspondencia a
donde sea requerido y preparacion de sobre y rutas de la
correspondencia, documentos y paguetes;

Brindar apoyo técnico a los Departamentos y Unidades de la SCEP, en
la reproduccién de documentos, para la adecuada conformacion de los
expedientes y archivos correspondientes;

Oftras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios
contratados que sean solicitadas por “ EL ESTADO".

Nohemy Quifiones Mazariegos
CUI 1934 30606 2210

DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

Lic. Juan Manvel Arango Custodio
Director Administrativo y Financiero
Sacretarfa de Coordinacidn Ejsculiva da la Presidancia




